BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC TAY NGUYEN DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:316 /TB-DHTN Pk Lak, ngay26thang 8 nam 2026
THONG BAO
V@ viéc ting cwdng quan ly hoéa don, chirng tir va giao dich mua sim
phuc vu cong tac thanh toan

Kinh gri: - Lanh dao cac don vi;
- Can b9, vién chirc va nguwoi lao dong trong Truwong.

Nhim ting cuong cong tic quan 1y tai chinh, ké toan; bao dam héa don, ching
tir va ho so thanh toan phan anh dung giao dich thuc té, han ché rui ro trong cong tac
thanh toan va giai trinh véi co quan quan 1y nha nudc, Hiéu trudng yéu cau cac don vi,
ca nhan thuc hién nghi€m cac ndi dung sau:

1. Vé mua sim hang héa, sir dung dich vu va xuit héa don

- Viéc mua hang hoéa, sit dung dich vu phai phat sinh giao dich thyc té; hang
héa, dich vu thuc té duge giao nhan, nghi¢m thu va sir dung phuc vu hoat dong cua
Truong; thyc hién day du tha tuc mua sim, thanh toan theo quy dinh.

- Hoa don phai duoc 14p phu hop véi giao dich thuc té phat sinh, bao dam ding
thong tin vé hang hoa, dich vu, s6 luong, gia tr1 va cac ndi dung lién quan theo quy dinh
va diing thoi diém theo quy dinh hién hanh.

- Khéng dé nghi nha cung cap xuat hoa don cho Trudng khi khong phat sinh
giao dich thuc té; khong xuit hoa don mang tén Truwdng Pai hoc Tay Nguyén ddi
v6i nhirng hoat dong mua sam, sir dung dich vu ciia c4 nhan.

Nha truong khuyén khich cac don vi, c4 nhan khi mua sim hang hoéa, st dung
dich vu chu dong khéao sat, tham khao, so sanh gia ca, chat lugng va diéu kién cung
cAp gilta nhiéu nha cung cép phu hop trude khi lya chon, nhim bao dam tinh canh
tranh, hiéu qua va tiét kiém; han ché tip trung mua sim thudng xuyén tai mot nha
cung cép trong thoi gian dai khi trén thi truong co cac nha cung cap khac c6 kha ning
cung cip hang hoa, dich vu trong duong.

2. Vé thong tin trén héa don
- Héa don phai thé hién day du, chinh x4c thong tin ciia Trudng, cu thé:
Tén don vi: Truong Pai hoc Tay Nguyén;
M3 sb thué: 6000457541;
Dia chi: 567 Lé Duan, Phuong Ea Kao, Tinh Pak Lak, Viét Nam;
Ma quan h¢ ngan sach: 1055537.

- N6i dung hang hoéa, dich vu trén héa don phai phu hop véi giao dich thuc té

va hd so dé nghi thanh toan.



3. Trach nhiém ciia don vi, ca nhan dé nghj thanh toan

- Pon vi/c4 nhan dé nghi mua hang, str dung dich vu chiu trach nhiém vé nhu
ciu mua siam, giao dich thuc té, hang héa/dich vu da nhén va tinh trung thuc cua hd so
cung cip; kiém tra cac thong tin co ban trén hoa don trude khi giri hd so thanh toan.

- Pon vi dau mdi té chirc mua sim chju trach nhiém vé qua trinh td chirc mua
sam, lira chon, giao dich va quan Iy nha cung cap trong pham vi duoc giao.
4. Trach nhiém ciia Phong K¢ hoach Tai chinh

- Phong K& hoach Tai chinh thuc hién kiém soat hd so, ching tir thanh todn;
kiém tra sy phu hop gitta hoa don, hd so mua sim va giao dich thuc té theo chirc ning,
nhiém vu va muac do rui ro.

Phong Ké hoach Tai chinh khong thay thé trach nhiém ctia don vi/c4 nhan trong
viéc xac nhan giao dich thuc té, hang hoa, dich vu da nhan va sir dung.
5. Xir Iy héa don sai, nhim, bat thwomg va phat sinh rii ro

Khi phat hi¢n cac truong hop:

- Héa don ghi tén Truong nhung khong phat sinh giao dich;

- Nha cung cap xuat nham hoa don cho Trudng;

- Héa don khong phii hop véi nha cung cap, hang hoa, dich vu thuyc té;

- Théng tin trén héa don khong phu hop voi hd so mua sdm hodc thanh toan;

Pon vi/cd nhan lién quan phai kip thoi thong bdo cho Phong Ké hoach Tai
chinh, phéi hop vé6i nha cung cp va cac don vi lién quan dé kiém tra, xir I theo quy dinh.

Truong hop phat sinh rai ro lién quan dén hoa don, thué nhu hoéa don khong
hop phép, st dung hoa don khong hop phap din dén bi co quan c6 thim quyén xu 1y,
xuét toan khoan chi hodc phat sinh tién phat, tién cham ndp va cac nghia vu tai chinh
khac, Nha truong td chtrc kiém tra, x4c minh nguyén nhan, mic do va trach nhiém cua
céc to chirc, ca nhan co lién quan dé xir 1y theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh
cua Truong.
6. To chirc thye hién

- Lanh dao cac don vi c6 trach nhiém phé bién Thong bao nay dén toan thé can
bd, vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi va td chtrc thuc hién nghiém tuc.

- Phong Co sé vat chat va cac don vi dugc giao to chirc mua sim ting cuong
quan 1y viéc lia chon, giao dich va sir dung nha cung cép.

- Phong K& hoach Tai chinh hudng dan, kiém tra va tong hop cac truong hop
phat sinh dé bao cdo Hiéu truéng xem xét, chi dao.

Hi¢u trudng yéu cau Lanh dao cac don vi, can bd, vién chirc va nguoi lao dong
nghiém tac thuc hién./. V
Noi nhan:
- Hi€u truong, cac PHT;
- Cac don vi (de tlg@rc hién);
- CBVC, NLD (dé thuc hién);
- TT CNTTTV (dang Website Truong);
- Luu: VT, P.KHTC.

DAI HOC
TAY NGUYEN
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TS. Nguyén Thanh Trac
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